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АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОУКОЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ                        
     « 21» августа 2017 года


                                                   № 21

Об утверждении административного регламента по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг»:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги: «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения» согласно приложению к настоящему постановлению.

2.  Заместителю главы администрации Новоуколовского сельского поселения (Чеченева Н.Н.) обнародовать настоящее постановление в общедоступных местах: Новоуколовская сельская модельная библиотека, Новоуколовский модельный дом культуры, Новоуколовская средняя школа, Широкинский дом культуры, Каменский сельский клуб, Флюговский сельский клуб и разместить на официальном сайте администрации Новоуколовского сельского поселения по адресу: novoukolovo.kraadm.ru.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Новоуколовского сельского поселения Чеченеву Н.Н.
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	Глава

администрации Новоуколовского
сельского поселения
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С.Н.Киселева



	
	Утвержден

постановлением администрации Новоуколовского сельского поселения
от 21 августа 2017 г. № 21


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения» (далее – Регламент) определяет стандарты, сроки и последовательность административных процедур (действий) предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения» (далее – муниципальная услуга).
1.1.2. Под порубочным билетом следует понимать разрешение на вырубку, обрезку, формование и иные действия, изменяющие вид зелёных насаждений (деревьев, кустарников, цветов, газонов и т.д.), находящихся в муниципальной собственности Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области.
1.2. Круг заявителей
Заявителями на получение муниципальной услуги (далее – заявители) являются: лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Новоуколовского сельского поселения, которым требуется разрешение на вырубку (уничтожение), санитарную, омолаживающую или формовочную обрезку зеленых насаждений, а также их представители, наделенные соответствующими полномочиям.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» (далее – Администрацией):

а) по справочному телефону: (847262) 5-43-33; 5-41-85.

б) по электронной почте: novoukolovo.kraadm.ru;
в) при личном обращении в часы приема граждан;

г) по письменному обращению;

д) на информационных стендах;

е) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi31.ru.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- о перечне документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о порядке и сроках предоставления услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления услуги.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в администрации Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» по адресу: 309875, Белгородская область, Красненский район, с. Новоуколово, ул. Центральная, 10.

Администрация осуществляет свою деятельность по следующему графику: 

Понедельник: с 8.00  до 17.12 (перерыв на обед с 12.00 до 14.00).

Вторник: с 8.00 до 17.12 (перерыв на обед с 12.00 до 14.00).

Среда: с 8.00 до 17.12 (перерыв на обед с 12.00 до 14.00).

          Четверг: с 8.00 до 17.12 (перерыв на обед с 12.00 до 14.00).

Пятница: с 8.00 до 17.12 (перерыв на обед с 12.00 до 14.00).

Суббота, воскресенье - выходные дни.
Прием (регистрацию) заявлений, подготовку и выдачу запрашиваемых документов заявителям осуществляет ведущий специалист по вопросам ЖКХ, энергетики и связи администрации Новоуколовского сельского поселения (далее - специалист).

1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить обратившемуся обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Рекомендуемое время для телефонного разговора – не более 10 минут, личного устного информирования – не более 20 минут.

Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется путем направления электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

Индивидуальное письменное информирование (по почте) осуществляется путем направления письма на почтовый адрес заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области (далее Администрацией).
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Конечными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача порубочного билета установленной формы;

- уведомление об отказе в выдаче порубочного билета.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, срок приостановления муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги включает в себя:

- запрос (в случае необходимости) дополнительных документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия, составление акта обследования по установленной форме - в течение пятнадцати рабочих дней со дня подачи заявления; 
- в соответствии с актом обследования по установленной форме, выдача порубочного билета - в течение трех дней. 

Уведомление об отказе в выдаче порубочного билета направляется заявителю в письменной форме в трехдневный срок после принятия такого решения с указанием причин отказа.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 7 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

- Указом Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;

- Постановлением Правительства РФ от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановлением Правительства РФ от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

- Уставом Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» Белгородской области, утвержденным решением земского собрания Новоуколовского сельского поселения от 16 июня 2007 года № 29;

- настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявителем представляются следующие документы:

- заявление с указанием основания необходимости вырубки (уничтожения) зеленых насаждений по форме согласно приложению №1 к Регламенту, заполненному по образцу согласно приложению №5;

- градостроительный план земельного участка;
- информацию о сроке выполнения работ;

- документы, подтверждающие необходимость производства работ, требующих вырубки (уничтожения) зеленых насаждений на определенном земельном участке;

- документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), либо его (их) представителя;

- документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

2.6.2. Лица, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность на территории Новоуколовского сельского поселения, для которой требуется проведение работ по санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений, для получения порубочного билета подают в администрацию Новоуколовского сельского поселения заявление о необходимости выдачи указанного билета. В заявлении указывается основание необходимости проведения работ по санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений, а также место нахождения зелёного насаждения и его вид, а также иные сведения, способные конкретизировать данное зелёное насаждение.
 Основаниями для выдачи порубочного билета могут быть:

а) угроза жизни, здоровью, имуществу заявителя или других лиц;

б) зелёное насаждение является старым или погибшим;

в) зелёное насаждение препятствует планируемому заявителем строительству, благоустройству, подъезду к зданию, сооружению, земельному участку заявителя, является источником мусора и сорной растительности на земельном участке, принадлежащем заявителю;

г) иные основания.

2.6.3. При ликвидации аварийных и других чрезвычайных ситуаций, в случае, если срочная обрезка, вырубка (уничтожение) зеленых насаждений является единственным возможным способом устранения  угрозы жизни, здоровью или имуществу заявителя, уничтожение может производиться без оформления порубочного билета, при условии незамедлительного извещения об этом Администрации. В случае, если комиссией Администрации будет установлено, что в производимых действиях не было необходимости, лицо может быть привлечено к ответственности, предусмотренной действующим законодательством, а также обязано компенсировать за свой счёт и своими силами уничтоженное зелёное насаждение.
2.6.4 Документом, необходимым в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, который находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и который заявитель вправе не представлять, является градостроительный план земельного участка.
Градостроительный план земельного участка направляется заявителем самостоятельно, если указанный документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем) не зарегистрирован в Едином государственном реестре прав на недвижимость.

2.6.5. От заявителя запрещено требовать представления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

Запрещено требовать представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Белгородской области и муниципальными нормативно-правовыми актами находятся в распоряжении Администрации.

2.7.  Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. Оснований для приостановления муниципальной услуги Регламентом не предусмотрено.

2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

2.7.2.1. Неполный состав сведений в заявлении и представленных документах;

2.7.2.2. Наличие недостоверных данных в представленных документах;

2.7.2.3. Особый статус зеленых насаждений, предполагаемых для вырубки (уничтожения):

- объекты растительного мира, занесенные в Красную книгу Российской Федерации и (или) Красную книгу Белгородской области, произрастающие в естественных условиях;
- памятники историко-культурного наследия;

- деревья, кустарники, имеющие историческую и эстетическую ценность как неотъемлемые элементы ландшафта;

2.7.2.4. Отрицательное заключение комиссии по обследованию зеленых насаждений.

2.7.2.5. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги.

2.7.2.6 Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.

2.8. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.8.1. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8.2. Перед получением порубочного билета Администрация имеет право предложить  субъекту хозяйственной и иной деятельности заключить соглашение по компенсационному озеленению и благоустройству территории по форме согласно приложению №6 к настоящему административному регламенту. 

Отказ заявителя от заключения настоящего соглашения не является основанием для отказа в выдаче ему порубочного билета. 
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг
Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных Регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и (или) документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в день их поступления.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, прилагающимися к заявлению, поступившими в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый за ним рабочий день.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов (содержащихся в них сведений), представленных заявителем, не может превышать двадцати минут. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.11.1. Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

Прием заинтересованных лиц осуществляется специалистами Администрации. Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 1.3.1. настоящего регламента.

Прием граждан осуществляется в помещении, оборудованном столами, стульями, прибором искусственного освещения.
Рабочее место (рабочая зона) специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к информационно - справочным системам, печатающим и иными устройствами, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять муниципальную услугу.

2.11.2. Требования к обеспечению инвалидам следующих условий доступности объектов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Белгородской области:

2.11.2.1. Возможность беспрепятственного входа в здание администрации Новоуколовского сельского поселения и выхода из него;
2.11.2.2. Возможность самостоятельного передвижения по территории администрации Новоуколовского сельского поселения в целях доступа к месту предоставления услуги;
2.11.2.3. Возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание администрации Новоуколовского сельского поселения;
2.11.2.4. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории администрации Новоуколовского сельского поселения; 

2.11.2.5. Содействие инвалиду при входе в здание администрации Новоуколовского сельского поселения и выходе из него;
2.11.2.6. Надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов услуге, с учетом ограничений их жизнедеятельности;
2.11.2.7. Обеспечение допуска в здание администрации Новоуколовского сельского поселения собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
2.11.2.8.  Оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий;
2.11.2.9. Оказание работниками администрации Новоуколовского сельского поселения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.12. Показатели доступности качества муниципальной услуги. 
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

- отсутствие жалоб со стороны заявителей муниципальной услуги;
- соблюдение срока выдачи результата предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
- удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

- размещение информации об оказании муниципальной услуги на официальном сайте администрации Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район»;

- предоставление бесплатной муниципальной услуги.

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Заявление, которое подается в электронном виде, подписывается тем видом электронной подписи, использование которой допускается  при обращении за получением государственных и муниципальных услуг законодательством Российской Федерации. В заявлении заявитель указывает просьбу о направлении ему информации по вопросу оказания муниципальной услуги в электронном виде или по почте.

Подписанное заявителем заявление заполняется от руки или машинописным способом.

Электронные документы, подписанные  электронной подписью  и поданные заявителем, признаются равнозначными документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав административных процедур
3.1.1. Состав административных процедур:

- прием обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение предоставленных документов;

- регистрация заявления;

- проверка достоверности и законности поступивших документов;
- комиссионное обследование зеленых насаждений, подготовка акта обследования и перечётной ведомости зелёных насаждений; 
- подготовка соглашения по проведению компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений;
- оформление порубочного билета или уведомления об отказе в его выдаче;

- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение №6 к Регламенту).

Заявитель вправе отозвать свое заявление на любой стадии рассмотрения, согласования или подготовки документа, обратившись с соответствующим заявлением.

3.1.2. В случае, если заявитель обращается лично, ему разъясняется порядок предоставления услуги и предлагается заполнить заявление. Затем заявитель информируется о сроках выдачи ответа, основаниях отказа в выдаче билета.

Максимальный срок выполнения действия - не более 15 минут.

3.1.3. При поступлении Интернет-обращения (запроса) гражданина с указанием адреса электронной почты и/или почтового адреса, ему направляется уведомление о приеме Интернет-обращения (запроса) к рассмотрению.

При отсутствии документов, необходимых для исполнения запроса, в течение 14 дней составляется отрицательный ответ, подтверждающий неполноту состава предоставленных документов по теме запроса.

3.1.4. Письменное заявление, поступившее по почте, регистрируется в книге учета входящих документов администрации Новоуколовского сельского поселения.

Регистрация заявления является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

3.1.5. Прием документов о предоставлении муниципальной услуги ведет специалист, который проверяет представленный пакет документов, определяет соответствие документов установленным требованиями, принимает решение о возможности предоставления заявителю муниципальной услуги, присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в журнале входящих документов администрации сельского поселения.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 15 минут.

3.1.6. При поступлении исчерпывающего перечня надлежащим образом оформленных документов специалист проводит проверку достоверности и законности поступивших документов. 

Результатом исполнения административной процедуры является оформление порубочного билета или отказа в его выдаче.
Муниципальная услуга считается предоставленной, если заявителю муниципальной услуги выдан порубочный билет.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур
3.2.1. Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением о выдаче порубочного билета и приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим  Регламентом.

3.2.1.1.Порядок приёма заявления:

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями (при наличии печати), имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- срок действия документов не истек;

- документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;

- документы представлены в полном объеме. 

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктами 1– 7, 9, 10, 14, 17 и 18 части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», осуществляет их бесплатное копирование, сличает представленные заявителем экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом, после чего оригиналы возвращаются заявителю. Копии иных документов представляются заявителем самостоятельно.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист администрации:

- оформляет расписку о приеме документов;
- регистрирует заявление с проставлением входящего номера и даты поступления заявления. Срок регистрации заявления составляет не более 20 минут.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется специалистом администрации:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1.2. В случае обращения заявителя для предоставления муниципальной услуги через Портал заявление и сканированные копии документов, указанные в подразделе 2.6 раздела II Регламента, направляются в администрацию в электронной форме.

Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федеральных законов от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере использования электронной подписи, по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения  административных регламентов предоставления государственных услуг».

В случае поступления заявления и документов, указанных в подразделе 2.6 раздела II Регламента, в электронной форме с использованием Портала, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист Администрации проверяет действительность усиленной квалифицированной электронной подписи с использованием средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. 

Если в ходе проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи специалист Администрации выявит несоблюдение ее действительности, возвращает заявителю по электронной почте или в личный кабинет заявителя на Портале с мотивированным отказом в приеме документов заявление и документы в течение трех дней со дня завершения проведения такой проверки.

3.2.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

Порядок рассмотрения документов в Управлении и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

3.2.3.1. Должностное лицо администрации в течение одного рабочего дня после поступления документов в администрацию осуществляет проверку полноты и достоверности документов, в случае необходимости запрашивает  дополнительные документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

3.2.3.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, полученных в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявления, полученного от заявителя.

3.2.4. Обследование, подготовка акта обследования и перечётной ведомости зеленых насаждений или уведомления об отказе в выдаче порубочного билета. 

3.2.4.1. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги должностное лицо администрации:

- осуществляет с привлечением специалистов, обладающих необходимыми профессиональными знаниями, комиссионное обследование земельного участка, в границах которого будет производиться вырубка зеленых насаждений либо санитарная, омолаживающая или формовочная обрезка;

- составляет акт обследования зелёных насаждений по установленной форме и перечётную ведомость зеленых насаждений, находящихся на земельном участке. При обследовании зеленых насаждений, указанных Заявителем, определяется их количество, видовой состав, качественное состояние и целесообразность спила, обрезки, пересадки зеленых насаждений. В том числе определяется количество зеленых насаждений, находящихся в неудовлетворительном состоянии, а также произрастающих в охранных зонах инженерных сетей и коммуникаций. Заявитель обеспечивает доступ на территорию земельного участка, находящегося у него в аренде или ином виде пользования.
3.2.5. Оформление и выдача порубочного билета.
3.2.5.1. Специалист администрации в течение 3 календарных дней оформляет порубочный билет в 2 экземплярах, один из которых вручается заявителю, второй подлежит архивному хранению. Срок архивного хранения порубочных билетов и документации составляет два года. 

При проведении работ по санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений порубочный билет  оформляется на основании поданного заявления о выдаче порубочного билета с указанием основания необходимости проведения данных работ без приложения  документов, определённых п.2.6 Регламента выполнения административных процедур, предусмотренных подпунктами 3.2.4-3.2.5. раздела 3 Регламента.  

Специалист администрации регистрирует порубочный билет в журнале регистрации порубочных билетов. 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
4.1.1. Должностные лица, муниципальные служащие, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, руководствуются положениями настоящего Регламента.

В должностных обязанностях должностных лиц, специалистов участвующих в предоставлении муниципальной услуги, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной услуги, устанавливаются должностные обязанности и ответственность.

Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом. При предоставлении муниципальной услуги гражданину гарантируется право на получение информации о своих правах, обязанностях и условиях оказания муниципальной услуги; защиту сведений о персональных данных; уважительное отношение со стороны должностных лиц, специалистов. 

4.1.2. Текущий контроль и координация последовательности действий, определенных административными процедурами, по предоставлению муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется постоянно непосредственно должностным лицом Администрации путем проведения проверок. 

4.1.3. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

Плановые и внеплановые проверки могут проводиться главой администрации Новоуколовского сельского поселения. 

Проведение плановых проверок, полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с утвержденным графиком, но не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся по обращениям юридических и физических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов в ходе предоставления муниципальной услуги, а также на основании документов и сведений, указывающих на нарушение исполнения административного регламента.

В ходе плановых и внеплановых проверок:

- проверяется знание ответственными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

- проверяется соблюдение сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- выявляются нарушения прав заявителей, недостатки, допущенные в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3.2. Должностные лица, специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за принятие решения и действия (бездействие) при предоставлении муниципальной услуги.

4.3.3. Персональная ответственность устанавливается в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений должностными лицами путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами нормативных правовых актов Российской Федерации, Белгородской области, муниципального района «Красненский район», а также положений Регламента.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина или организации.

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности (эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) администрацией Новоуколовского сельского поселения, должностными лицами, специалистами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Заявитель имеет право на обжалование действий и (или) бездействия должностных лиц администрации Новоуколовского сельского поселения во внесудебном и судебном порядке.

5.2.2. Заявитель вправе обжаловать действия или бездействия должностных лиц администрации Новоуколовского сельского поселения путем направления жалобы в администрацию Новоуколовского сельского поселения и по номеру телефона 5-41-85, по электронной почте krasnoe.kraadm.ru; либо иным органам в установленном законом порядке.

5.2.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: официального сайта администрации Красненского района, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственный и муниципальных услуг Белгородской области, Портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалование решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги администрацией сельского поселения, должностными лицами, муниципальными служащими, при личном приеме заявителя.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый индекс, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу должностного лица органа муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе, в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,  а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации порядка предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

VI. Внесение изменений в административный регламент

Внесение изменений в настоящий административный регламент осуществляется в случаях, в том числе:

- изменения законодательства Российской Федерации и Белгородской области, регулирующего предоставление муниципальной услуги;

- изменения структуры и полномочий органов местного самоуправления;
- предложений федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Белгородской области и государственных органов Белгородской области, основанных на результатах анализа, практики применения административных регламентов.

	
	            ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»


 ТИПОВАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

 Кому_________________________

______________________________

Заявление
о выдаче порубочного билета

Заявитель:___________________________________________________________________________

(лицо, осуществляющие хозяйственную и иную деятельность,

_____________________________________________________________________________________

для которой требуется вырубка (уничтожение) зеленых насаждений)

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Примечание:

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона: для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно- правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Адрес фактического расположения объекта:_____________________________________________

                                                                                      (местонахождение земельного участка,

_____________________________________________________________________________________

в пределах которого предполагается вырубка зелёных насаждений)

Обоснование необходимости вырубки (уничтожения) зелёных насаждений:_______________________________________________________________

(усыхание, угроза обрушения, угроза прохожим, попадает под строительство и т.д.)

Сроки проведения работ: с «___»________20__г. по «___»____________20__г.____

Прилагаются копии документов:

__________________________

__________________________.

	«____» ______________ 20___ г.  

                         Дата
	
	______________

подпись заявителя


	
	            ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»


ТИПОВАЯ ФОРМА АКТА

ОБСЛЕДОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

от _______________                                                                                                  №_______

с. Новоуколово
Нами:

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность)

_____________________________________________________________________________

в присутствии заинтересованного лица (его представителя):

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, должность, документ, подтверждающий полномочия)

Проведено обследование земельного участка

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (месторасположение, адрес, правообладатель, цель использования)

в целях:

_____________________________________________________________________________

При обследовании установлено следующее:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Приложения:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Подписи:

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

	
	            ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»


ТИПОВАЯ ФОРМА ВЕДОМОСТИ ПЕРЕЧЁТА

ЗЕЛЁНЫХ НАСАЖДЕНИЙ

с. Новоуколово







«___»______20___

Местонахождение ____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	

	Зеленые насаждения по видам 
	диаметр
	Кол-во,шт
	Состояние 
	Вид работ

(вырубка,

обрезка и т.д)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                             из них в охранной зоне инженерных коммуникаций
	

	Зеленые насаждения по видам 
	диаметр
	Кол-во, шт
	Состояние 
	Вид работ



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                            из них находятся в неудовлетворительном состоянии
	

	Зеленые насаждения по видам 
	диаметр
	Кол-во, шт
	Состояние 
	Вид работ



	
	
	
	
	


Подписи должностных лиц:

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

Подписи заинтересованных лиц:

_______________________ ____________________ ______________________________

(должность)                       (личная подпись)                 (расшифровка подписи)

	
	            ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОУКОЛОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА «КРАСНЕНСКИЙ РАЙОН» 

(уполномоченный орган Новоуколовского сельского поселения)

	ул. Центральная, дом № 10, с. Красное, Красненского района, Белгородской области 309875
	тел./факс 
	8(262)5-43-33

	(почтовый адрес территориального органа)
	
	(номер)


ПОРУБОЧНЫЙ БИЛЕТ № 

на  вырубку (пересадку), обрезку  зелёных насаждений

с.Новоуколово                                                                                                                «___»______20__г. 

Выдано: ___________________________________________________________________________

(Ф.И.О., наименование юридического лица, адрес)

В соответствии с актом обследования от ________ разрешается выполнение работ по вырубке, обрезке, уничтожению зеленых насаждений _____________________________________________________________________________________
(адрес, месторасположение  объекта)

Обоснование необходимости вырубки (уничтожения), санитарной рубки, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезки________________________________________________________________________

                            (усыхание, угроза обрушения, угроза прохожим, попадает под строительство и т.д.)
	Наименование, видовой  состав зелёных насаждений
	Диаметр, см
	Кол-во, шт
	Состояние
	вид работ

	
	
	
	
	


Компенсационное озеленение и благоустройство территории:

	Наименование работ, видовой состав зелёных насаждений
	Диаметр, см
	Кол-во, шт
	

	
	
	
	


При проведении санитарной, омолаживающей или формовочной обрезке зеленых насаждений обеспечить информирование жителей о проведении работ путем установки информационного щита, соответствующего требованиям, утверждаемым органами местного самоуправления поселений.

Экологические требования проведения работ:

1. Вырубленные зеленые насаждения подлежат утилизации на полигоне для сбора ТБО.

2. Земляные работы проводить не ближе 2-х метров от сохраняющихся на земельном участке деревьев и 1,5 метров от кустарника.

Срок действия порубочного билета  ___________________________________

Глава администрации Новоуколовского сельского поселения _____________________И.О. Фамилия
                                                                                                                                                             (личная подпись)      (расшифровка подписи)

	
	            ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги








	
	            ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту по предоставлению администрацией Новоуколовского сельского поселения муниципального района «Красненский район» муниципальной услуги «Выдача порубочного билета на территории Новоуколовского сельского поселения»


Соглашение № ______

с. Новоуколово                                                              «___» ________ 20__ года

Администрация Новоуколовского сельского поселения, именуемая в дальнейшем «Администрация», в лице главы администрации Фамилия Имя Отчество, действующего на основании Устава, с одной стороны, и Фамилия Имя Отчество, паспорт ________________, выданный _________г., __________________________________, ИНН _______________, Страховое свидетельство № __________________, зарегистрированный по адресу:__________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», с другой стороны, именуемые вместе – Стороны, составили настоящее Соглашение о следующем:

1. Предмет соглашения
1.1. Настоящее соглашение определяет порядок взаимодействия сторон по восстановлению (посадке) зеленых насаждений взамен ________________________ (подлежащих сносу, обрезке) при __________________________________________________________________ 
(основание, причина)

2. Обязанности сторон
2.1. Исполнитель обязуется: 

2.1.1) на территории (участке) восстановить __________________________________________________________________ 
(указать место)

(посадить) в срок до "__" _____________ 20__ года следующие зеленые насаждения:__________________________________________________________________________________________________________________________
(вид зеленых насаждений, их количественные и качественные характеристики)
2.1.2) по требованию Администрации участвовать в обследовании на приживаемость восстановленных зеленых насаждений и по его результатам подписать акт приемки выполненных работ;
2.1.3) осуществлять уход за зелеными насаждениями до подписания акта приемки выполненных работ.
2.2. Администрация обязуется:
2.2.1) указать место для посадки зеленых насаждений;
2.2.2) оказывать в пределах своей компетенции необходимую методическую помощь.
3. Порядок приемки
3.1. При завершении работ по восстановлению зеленых насаждений Исполнитель извещает об этом Администрацию.
В течение 10 дней после извещения Администрация в присутствии Исполнителя осуществляет проверку выполнения работ, указанных в п. 2.1.1 настоящего соглашения.
3.2. Приемка работ по компенсационному озеленению проводится в следующие сроки:
деревьев и кустарников, восстановленных до 1 августа текущего года, - в августе этого же года;
деревьев и кустарников, восстановленных после 1 августа, - в летний период следующего года;
газонов - после массового всхода семян;
цветников из однолетних растений - после их приживаемости (на 10 - 15 день после посадки).
3.3. После подписания Администрацией акта освидетельствования выполненных работ считается, что данные работы произведены.
3.4. После подписания Администрацией акта приемки выполненных работ считается, что Исполнитель выполнил свои обязательства, предусмотренные п. 2.1.1 настоящего соглашения.
3.5. Выполнение работ по компенсационному озеленению не в полном объеме и неудовлетворительное состояние восстановленных зеленых насаждений, зафиксированное актом приемки выполненных работ, являются основанием для взыскания восстановительной стоимости с лиц, ответственных за пересадку зеленых насаждений, в соответствии с пунктом 2.1.3 настоящего соглашения.
3.6. При наличии замечаний сторона вправе отказаться от подписания акта приемки выполненных работ, изложив причины своего отказа в акте либо в отдельном документе.
4. Особые условия
4.1. В случае отсутствия возможности восстановления зеленых насаждений на участке, указанном в п. 2.1.1, по согласованию сторон оно может быть проведено на других участках в границах Новоуколовского сельского поселения.
5. Срок действия соглашения
5.1. Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания и действует до полного исполнения сторонами взятых на себя обязательств.
6. Заключительные положения
6.1. Все разногласия по настоящему соглашению разрешаются по соглашению сторон, а при не достижении согласия - в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Настоящее соглашение составлено в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой стороны.
7. Адреса и реквизиты сторон
Администрация                                                                                 Исполнитель
Прием заявления и прилагаемых к нему документов, регистрация заявления и выдача заявителю расписки в получении заявления и документов





Рассмотрение документов в Администрации,


подготовка и передача документов должностному лицу для проведения обследования зеленых насаждений муниципального образования





Комиссионное обследование зеленых насаждений, подготовка заключения, определение объемов компенсационного озеленения при уничтожении зеленых насаждений или уведомления об отказе в выдаче порубочного билета 





Выдача порубочного билета








